QUERO ESTAGIAR!

PASSO 1 — AS VAGAS DE ESTAGIO

Diariamente, a Agéncia de Estagios prospecta e recebe novas vagas de estagio. As oportunidades sdo
divulgadas em:
http://www.estagios.ufc.br/pt/vagas-de-estagio/

PASSO 2 — O CONVENIO

Inicialmente, é necessario consultar se a instituicao que oferta o estagio ja é conveniada a UFC através
do link: http://www.estagios.ufc.br/pt/convenios/

Caso ndo tenha convénio, a instituicdo devera proceder conforme as instrucdes disponiveis no link:
http://www.estagios.ufc.br/pt/formularios/formularios-de-convenio-de-estagio/

PASSO 3 — O TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

A instituicdo conveniada, sempre que contratar um estagiario, devera celebrar o Termo de
Compromisso de Estagio (TCE). Os modelos de termos de compromisso préprios da UFC, tanto para
estdgios obrigatérios quanto ndo obrigatérios, estdo disponiveis em nosso = site:
http://www.estagios.ufc.br/pt/formularios/termo-de-compromisso/

Todos os termos de compromisso devem, obrigatoriamente, ser apresentados a Agéncia de Estagios
depois de assinados pela concedente do estagio e pelo professor orientador. A assinatura do professor
orientador ndo substitui a assinatura da Agéncia de Estagios da UFC.

PASSO 4 — OS RELATORIOS

Com periodicidade minima de 6 (seis) meses de estagio, a concedente e os alunos em estagio ndo
obrigatorio deverdo elaborar e enviar relatério de atividades a Agéncia de Estagios da UFC. O modelo
de relatério esta disponivel em:

http://www.estagios.ufc.br/pt/formularios/relatorios-rescisao/

A pendéncia quanto a entrega de relatdrios a Agéncia de Estagios impede a prorrogacdo de estagios em
curso, a celebracao de novos termos de compromisso e o registro da rescisdo do estagio atual.

Caso a relacdo de estagio tenha duracdo inferior a 6 (seis) meses, ou se encerre antes de completados
novos seis meses, devera ser apresentado o relatdrio referente ao periodo realizado.

PASSO 5 — AS INFORMACOES IMPORTANTES




Os documentos devem ser emitidos em 3 (trés) vias, que devem ser rubricadas em todas as paginas e
nado apresentar rasuras ou uso de corretivo.

Todas as assinaturas devem ser originais, ndo sendo aceitas copias ou assinaturas digitalizadas.

A carga horaria maxima de estagio é de até 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais (art. 10,
inciso Il da Lei 11.788/2008)

No caso do estagio obrigatdério, o estudante deverd, necessariamente, estar matriculado em
disciplina/atividade de estagio supervisionado, estando a vigéncia do TCE inserida no periodo do
semestre letivo em que o estudante estd matriculado em estagio obrigatorio.

O Termo de compromisso de estagio firmado entre a concedente e o estudante devera ser apresentado
a um professor orientador do curso de graduagdo do aluno para apreciagdo do plano de atividades
constante no termo. Apds a analise, o professor orientador assinara o termo atestando a
compatibilidade das atividades previstas com o projeto do curso.

O TCE ja devidamente assinado (concedente, estagidrio e professor orientador) devera ser apresentado
a Agéncia de Estagios da UFC, antes do inicio das atividades, para homologacdo e registro.

Excepcionalmente, serd aceita, dentro do prazo de até 1 (um) més contado do inicio das atividades, a
apresentagao dos TCEs e aditivos a Agéncia de Estagios da UFC. Documentos apresentados fora do prazo
previsto ndo serdo registrados e assinados

Todos os termos de compromisso, sejam eles de estagio obrigatério ou ndo obrigatdrio, deverdo ser
assinados pela Agéncia de Estagios da UFC, uma vez que apenas seus servidores tém competéncia
para representar a Universidade Federal do Ceara na celebragdao de contratos de estagio, aditivos,
rescisbes e demais documentos pertinentes a relacio de estagio. A assinatura do professor
orientador, portanto, nao substitui a da Agéncia de Estagios

Ainda tem duvidas?

Estamos a disposicdo para atendé-los nos seguintes canais de comunicagao: E-mail: estagios@ufc.br
Whatsapp: (85) 996460170




