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UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
Pro-Reitoria de Extensao
Coordenadoria da Agéncia de Estagios

Em, 22/03/2018 .

Processo n°: 23067.015746/2018-86

Memorando Circular n® 6/2018/Agéncia de Estagios/PREX

Aos(As) Srs(as). Coordenadores (as) de curso

Prezados Colegas,

O objetivo desta comunicacao ¢ ressaltar a existéncia do Termo de Compromisso Coletivo de
Estagio Obrigatorio, o qual ja vem sendo utilizado pelos docentes das disciplinas de estagio
supervisionado.

Criado com a intencao de facilitar a formalizacdo das atividades de estdgio dos estudantes
matriculados em estagio obrigatério, o Termo Coletivo traz as cldusulas essenciais a relagdo de estagio,
sendo anexado documento com a identificagdo dos estagiarios, dados do estagio (periodo e horarios) e
assinaturas (estagiarios, concedente e professor orientador).

O Termo Coletivo de Estagio Obrigatdrio possibilita que, em vez de serem elaboradas 3 (trés) vias
de um termo de compromisso para cada estudante, sejam confeccionadas apenas 3 (trés) vias de um termo
unico para o total de alunos que cursardo estagio obrigatorio em uma mesma concedente. Desse modo,
reduz-se consideravelmente a quantidade de documentos a serem preenchidos e assinados.

Contudo, ¢ imperioso mencionar que o TCE Coletivo somente pode ser utilizado pelo (a) Professor
(a) da disciplina de estagio reunindo todos os estudantes que, num mesmo semestre letivo, irdo estagiar junto
a uma mesma concedente (empresa/instituicao conveniada).

O TCE Coletivo deve ser necessariamente encaminhado pelo (a) professor (a) da disciplina por
meio de memorando a Agéncia de Estagios da UFC antes do inicio das atividades, constando nos campos
especificos as assinaturas dos estudantes, da concedente e do (a) professor (a), sendo ainda todas as paginas
rubricadas.

Caso o estagio de algum estudante da listagem ndo possa ser registrado em razao da inobservancia
de requisito essencial ou de motivo impeditivo, sera incluido carimbo “INDEFERIDO” sob os dados do
aluno a ser desconsiderado, sem afetar a relacao de estagio dos demais alunos. Evita-se, portanto, que todo o
documento seja invalidado, sendo excluido(s) apenas o(s) estudante(s) cuja atividade de estagio esteja
impossibilitada.

Lembramos que situagdes tais como auséncia de matricula em estagio supervisionado,
coincidéncia de horarios entre as demais disciplinas académicas e o estagio, pré-existéncia de estagio ja
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registrado com a carga horaria maxima permitida por lei, caréncia de assinaturas, preenchimento incompleto
das informacdes e rasuras sao exemplos de motivos que ensejam o indeferimento do pedido de registro do
estagio.

O modelo de Termo de Compromisso Coletivo de Estagio Obrigatorio encontra-se disponivel em
nosso site, segue o link:

http://www.estagios.ufc.br/siges/public_html/formTCs.php

Por oportuno, lembramos ainda que os termos de compromisso referentes aos estagios
obrigatorios, tanto coletivos quanto individuais, depois de entregues na Agéncia pelos professores, serdo
analisados e registrados conforme a ordem de recebimento, sendo devolvidos num prazo minimo de 72h
(setenta e duas horas). Solicitamos, portanto, que os documentos sejam entregues com antecedéncia para
que possam ser devolvidos antes do inicio das atividades.

Solicitamos, por fim, que seja dada publicidade ao presente memorando circular aos docentes das
disciplinas de estagio supervisionado.

Atenciosamente,
Prof. Rogério Teixeira Masih

Coordenador de Extensao da Agéncia de Estagios da UFC

eil Documento assinado eletronicamente por ROGERIO TEIXEIRA MASIH, Coordenador de
o . [Ely Coordenadoria, em 22/03/2018, as 10:35, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no

assinatura

eletrbnica art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

=+ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

= https://sei.ufc.br/sei/controlador_externo.php?

1 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0090477 e
M o0 codigo CRC 4920834cC.
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